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TAI CUQC HQP PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2025
CONG TY CO PHAN DUQC PHAM CPC1 HA NOI

Piéu 1: Pham vi va ddi twong 4p dung

1. Quy ché nay ap dung cho viéc t6 chirc va didu hanh cudc hop Pai hoi déng cbd dong
thuong nién nam 2025 (“PHDCP”) ciia Cong ty C6 phan Duge phdm CPC1 Ha Nbi
(“Cong ty™).

2. Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu ctia cd dong, dai dién theo Gy quyén cia
cO ddng va cac bén tham dy Dai hoi, didu kién va thé thic tién hanh Pai hoi.

3. Co dong, dai dién theo ty quyén cta ¢b dong va cac bén tham gia Dai hi cd trach
nhiém thue hién cdc quy dinh theo Quy ché nay.

Piéu 2: Nguyén tic chung

1. Tt ca cac cd déng dén tham dy Pai hoi dong cd dong (PHDCD) phai mic trang phuc
chinh t&, lich sw, xudt trinh dy du cac gidy to tiy than va cac gidy to lién quan dén viée
xdc minh tu cach c6 dong tai ban dén tiép va Ban Kiém tra tu cach ¢ dong.

2. Cb dong khi vao phong Pai hoi phai ngdi ding vi tri hodc khu vye do Ban T6 chic Pai
hoi quy dinh, tuan thu sy sip xép vi tri cia Ban Té chie.

3. Khong hut thude 14 trong phong dai hoi.

4. Giao tiép hoa nh4, than thién, giit trat tw va thai o nghiém tic trong gio hop. Khong noéi
chuyén riéng, khong st dung dién thoai trong lic dién ra Pai hoi. Tét ca cdc may dién
thoai di dong phai tit hodc dé ché do im ling (néu c6 nhu cdu siv dung dién thoai di
dong xin moi Quy c6 dong trao doi bén ngoai phong hop).

5. Céc dai biéu tham gia cudc hop phai tuan theo su diéu khién ctia Chu toa, tao diéu kién
cho cude hop dién ra mét cach thuén loi, nhanh chéng, hop 1é.

Diéu 3: Piéu kién tién hanh Pai hoi ddng cb dong
Cudc hop Dai hoi ddng c¢b dong thuong nién duge tién hanh khi c6 sb cb dong hodc ngudi
duge iy quyén du hop dai dién trén 50% téng sb cb phan ¢6 quyén biéu quyét.
Diéu 4: Pidu kién tham du va quy dinh v& ity quyén
1. Cb dong 13 c4 nhan hodc ngudi dai dién theo ty quyén ciia ¢b dong la t6 chirc co tén
trong danh sach c6 dong ctia Cong ty C6 phan Duge phdm CPC1 Ha Nbi vao ngay chét
danh sach ¢ dong duge quyén tham du DPHPCD thuong nién nam 2025,
2. Céac c6 dong co quyén tham du DHPCD ¢6 thé tryc tiép tham du hodc ty quyén cho
nguoi dai dién ctia minh tham du. Nguoi duoe iy quyén khong duge ty quyén lai cho



nguoi khac tham duy DPHPCD. Truong hop cé nhidu hon mét nguoi dai dién theo ty
quyén duogc cir thi phai x4c dinh cu thé s6 ¢6 phan va sb phiéu bau ctia mdi dai di¢n.

. Vin ban uy quyén duoc 14p theo miu ctia cong ty va quy dinh ctia phap luat vé dan su.

Trong truomg hop ¢b dong khong sir dung van ban iy quyén theo mau cia Cong ty, Vin
ban ty quyén dwoc phai néu 15 tén ca nhan, t6 chirc dugc iy quyén va s6 lugng cb phan
dugce Gy quyén.

C4 nhan, td chic duge uy quyén du hop Dai hoi dong cd dong phai xuét trinh van ban
lly quyén khi dang ky du hop trude khi vao phong hop.

Truéc khi tham dy hop, Cé déng/Pai dién theo iy quyén ctia C6 dong phai tién hanh
thu tuc dang ky tham du cudc hop.

Pidu 5: Quyén va nghia vu ciia cic c¢6 dong/ngwoi dai dién theo iy quyén hop 1& tham duw

PHDCD

. Tht ca cac cb dong, dai dién cb déng tham du cude hop duge quyén tham gia, phét biéu

y kién trong noi dung chuong trinh da dugc Pai hoi dong cb dong thong qua, biéu quyét
tai cude hop Pai hoi ddng cb dong.

T4t ca cac cb dong du diéu kién tham du Pai hoi co cac quyén va nghia vu theo quy
dinh tai phap luat hién hanh, Diéu 1¢ cia Cong ty va quy ché nay (sau khi quy ché duge
DHDCD théng qua).

. Mbdi cb dong/dai dién ¢b dong phai xuét trinh ban gbc gidy to phdp 1y c4 nhan (la

mét trong céc loai gidy to sau: thé Cin cudce, Cin cude cong dan, HO chiéu, gidy to
chung thuc ¢ nhan hop phap khac), Thu moi tham du, Gidy ty quyén (néu la nguoi
duge Gy quyén ciia ca nhan hodc t6 chirc) véi Ban Kiém tra tu cich cb dong dé dang
ky va nhdén tai liéu hop theo quy dinh cua Cong ty.

Cb déng, dai dién cd doéng tham du Pai hdi khi mudn phét biéu v kién phai duge su
ddng ¥ cua Chu toa, phat biéu ngén gon va tap trung vao ding nhitng ndi dung trong
tdm cén trao doi, phu hop véi ndi dung chuong trinh ctia Dai hoi da dugc thong qua.
Nhitng van d& di dugc ngudi trude phat biéu thi khong phat biéu lai dé tranh trung
lap. Cb dong, dai dién cd dong tham du Dai hdi cling ¢ thé ghi cac ndi dung vao
phiéu cau hoi dé chuyén cho Thu ky/Ban Thu ky Pai hoi.

Cd dong, dai dién cb dong dwoc quyén biéu quyét tit ca cac van dé thude tham quyén
ctia Pai hoi ddng cb dong theo quy dinh tai Diéu 1¢ ciia Cong ty.

Cd dong, dai dién cd dong t6i du hop Dai hoi ddng ¢d déng sau khi nghe bao cdo vé
céc ndi dung can thong qua s& ciing thao ludn va thong qua bing biéu quyét.

Cb déng, dai dién c6 dong dén sau khi Pai hdi khai mac, sau khi hoan tat thu tuc déng
ky, dwoc tham du va tham gia bidu quyét cdc ndi dung can biéu quyét con lai theo
chuong trinh Pai hdi di duge thong qua. Trong truong hop nay, hiéu luc cia nhitng
bidu quyét da tién hanh khéng bi anh huwong.

Diéu 6: Chii toa Pai hji

L.

Chu tich Hoi dong quan tri 1a Chi toa Pai héi hogic ty quyén cho mét thanh vién HDQT
khac lam Chu toa cudc hop PHDCD do HDQT triéu tap. Truong hop Chu tich ving mit
hodc tam thdi méat kha ning lam viéc thi cac thanh vién Hoi ddng quan tri con lai bau mot
ngudi trong s& ho 1am chi toa cudc hop theo nguyén tic da s6. Trudong hop khong bau dugce
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6.

nguoi lam chu toa thi Truonmg Ban kiém soat diéu hanh dé DPHDCD bau chu toa cudc hop
va ngudi ¢6 sd phiéu bau cao nhét lam chil toa cude hop.

Chu toa Dai hdi dé cir nhan su cho Poan Chu tich, Ban kiém phiéu, hoi dé Pai hoi ddng
c¢b dong thong qua.

Chu toa chu tri, cung cdc thanh vién trong Poan Chu tich diéu hanh DPHPCD va giai
quyét cac van dé phat sinh (néu c6) trong qua trinh dién ra Pai hai.

Chu toa ¢6 quyén thue hién cac bién phap cén thiét va hop ly dé didu hanh cudc hop Dai
hoi mot cach trat tu, dung theo chuong trinh da duge thong qua va phan dnh duge mong
mudn ctia da sé ngudi du hop.

Chu toa ¢6 quyén yéu ciu tat ca ngudi du hop chiu sw kiém tra hodc cac bién phap an ninh
hop phép, hop ly khéc; yéu cau co quan ¢ thim quyén duy tri trit tu cude hop; truc xuét
nhitng ngudi khong tudn thi quyén diéu hanh ctia Chu toa, ¢b y gdy rdi trat tur, ngan can
tién trién binh thuong ciia cude hop hodc khong tudn thi cac yéu ciu vé kiém tra an ninh
ra khoi cudc hop PHBCD.

Chu toa Pai hoi c6 cac quyén va nghia vu theo quy dinh cta phép ludt va cia Cong ty.

Piéu 7: Quyén va nghia vu ciia Ban Té chire Pai hoi
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Ban Té chirc Pai hoi do Hoi ddng quan tri cia Cong ty quyét dinh thanh ldp hodc uy
quyén cho Chu tich Hoi ddng quan tri thanh 1ap.

Truong Ban Té chie Pai hdi phin cong cac thanh vién cua Ban kiém tra tu cach cb
dong dé thuc hién thu tuc kiém tra tu cach cb dong dén du hop, phat cac tai liéu, thuc
hién céc cong tac t6 chirc khac.

Diéu 8: Quyén va nghia vu ciia Ban Kiém tra tw cach ¢6 dong

1.

4,

Ban Kiém tra tur cach ¢6 déng gdm 01 Truéng Ban va céc thanh vién do Ban té chic Pai
hé1 Iuwa chon.

Ban Kiém tra tw cich ¢ dong co quyén thanh lap bd phan giup viéc dé hoan thanh
nhiém vu cia Ban.

Ban Kiém tra tu cach c6 d6ng c6 chirc ning kiém tra tu cach cb déng hodc dai dién vy
quyén dén du hop DPHPCP va lam thi tuc dang ky c¢b dong/dai dién cé dong tham du
hop, phat Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét, Phiéu bau ctr (néu c6) cho c¢b dong/dai
dién c6 dong.

Béo cdo truc DHPCP vé két qua kiém tra tu cach cd dong tham du Pai hi.

Piéu 9: Quyén va nghia vu ciia Thw ky/Ban Thuw ky Pai hoi
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Thu ky/ Ban Thu ky Pai hoi do Chu toa dé ctr va dwoc DPHPCD thong qua chiu trach
nhiém trude Chi toa va PHPCP vé nhiém vu cia minh.

Nhiém vu cta Thu ky/ Ban Thu ky Dai hoi:

Ghi chép trung thuc, chinh xac céc ndi dung va nhimg van dé da dugc céc cd dong/dai
dién c6 dong thong qua hodc con luu y tai Dai hoi.

Léap Bién ban Dai hoi.

HOb trg Chu toa cong bd du théao cac vin kién, két ludn, thong bao giri dén cac cb dong
khi duoc yéu cau.



Tiép nhan phiéu ding ky phat biéu ctia cac c¢6 dong/dai dién cd dong (néu co).

Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong cta Chu toa.

Diéu 10: Quyén va nghia vu cia Ban kiém phiéu

1.

Ban Kiém phiéu do Chu toa d& cir va dugc PHDCD thong qua véi sb luong 03 (ba)

thanh vién.

Ban Kiém phiéu c6 quyén thanh l1ap bd phan gitp viéc dé hoan thanh nhiém vy ctia Ban.

Ban Kiém phiéu ¢O nhiém vu:

- Huéng dan cach st dung Thé biéu quyét, Phiéu bidu quyét, Phiéu bau cir (néu co).

- Hu6ng dan bau cir;

- Ban kiém phiéu s& xéc dinh s Phiéu tan thanh, s6 Phiéu khong tan thanh, sé Phiéu
khong ¢6 ¥ kién va sé Phiéu khong hop 1&; Xac dinh két qua kiém phiéu biéu quyét.

- Baéo cao truée Dai hoi vé két qua kiém phiéu.

Chiu trach nhiém vé tinh trung thue, chinh xac cac cong viéc da thuc hién va két qua

kiém phiéu.

Didu 11: Thong qua quyét dinh cia PHPCD

1.

Hinh thirc biéu quyét:

a. Cé dong va Dai dién cd dong thuc hién quyén biéu quyét tai Dai hdi dong c6 dong

thuong nién nam 2025 cua Céng ty Cé phan Duge phdm CPC1 Ha Noi bang hinh thirc
st dung Thé biéu quyét va Phiéu biéu quyét. |

Thé bidu quyét va Phiéu biéu quyét dugc in sdn theo miu ctia Ban T chirc Pai hoi, c6
déng diu cua Cong ty C phdn Duge phdm CPC1 Ha Noi duge phat cho Co dong khi
tham du Pai héi, c6 céc thong tin v& ma s6 cb dong, sb cb phan c6 quyén biéu quyét cia
Cb dong hoic Pai dién cb dong tham du Dai hdi.

Cb dong/Pai dién cb dong dung Thé biéu quyét dé biéu quyét cac van dé xin y kién biéu
quyét truc tiép tai Pai hoi bang cach gio Thé biéu quyét.

Ngoai cac van d xin y kién biéu quyét truc tiép bang cach gio Thé biéu quyét tai Pai
hoi, dbi véi cac ndi dung Béo céo, Td trinh va céc ndi dung khac (néu c6), C6 dong/Pai
dién cb déng bidu quyét bang hinh thirc lya chon céc ndi dung biéu quyét (Tan thanh,
khong tan thanh, khong c6 ¥ kién) vao Phiéu biéu quyét, ky x4c nhan va bé vao Hom
phiéu theo huéng dan ctia Ban kiém phiéu.

Pai hoi biéu quyét theo timg van dé trong ndi dung chuwong trinh. V&i mdi vin d& cin
bidu quyét tai DHDCD, Chu toa Dai hdi s& d& nghi thuc hién biéu quyét 03 1an theo
trinh tu sau:

- Lan thtr nhat : Biéu quyét tan thanh.
- Lan thtt hai : Biéu quyét khong tan thanh.
- Lan thit ba : Biéu quyét khong c6 y kién.

Déi vdi viée biéu quyét triee tiép bang hinh thirc gio Thé biéu quyét: Mdi C dong hodc
Pai dién ¢ déng (01 nguoi) chi duoc biéu quyét 01 1dn (tdn thanh hodc khong tan thanh
hodc khong c¢6 ¥ kién) déi véi timg 1dn Chu toa xin y kién biéu quyét vé mot véan dé can
biéu quyét tai PHDCD. Trudng hop cb dong khong thuc hién biéu quyét ndi dung nao,
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¢d dong co nghia vu thong bao ngay tai thoi diém biéu quyét ndi dung d6 cho Ban kiém
phiéu dé tong hop ket qua.
. Déi vdi viéc biéu quyét néi dung cdc Bdo cdo, To trinh, cdc ndi dung khdc (néu co)
bing cdch lwa chon ndi dung biéu quyét trén Phiéu biéu quyét: Cac ¢6 dong tich lua
chon danh dau “v” hodc “x” vao 0 thich hgp trong Phiéu biéu quyét.
- Phiéu biéu quyét duoc coi 12 hop 1¢ trong cic trudmg hop sau:
+ La Phiéu biéu quyét do Ban Té chic Dai hoi phét ra, c6 déng dau ctia Cong ty cH
phén Duoe pham CPC1 Ha Noi;
+ Phiéu biéu quyét khong bi rach;
+ Noi dung biéu quyét khong bi tdy x6a, cao, sira;
+ Noi dung biéu quyét hop 1& 12 ndi dung duge C6 dong lya chon cu thé 1 trong 3 6:
T4n thanh hodc Khéng tan thanh hoic Khong c6 ¥ kién.
+ Phiéu biéu quyét ¢6 chir ky cua c6 dong hodc nguoi dai dién theo uy quyén ctia co
dong.
- Phiéu bidu quyét va noi dung biéu quyét dugc coi la khong hop 1€ khi thude mot
trong cac truomg hop sau:
+ Phiéu biéu quyét khong phai do Ban Té chirc Dai hoi phat ra, khong c6 diu cia
Céng ty C6 phan Dugc pham CPC1 Ha Noi;
+ Phiéu biéu quyét bi rach, tdy xo6a, sira chita c4c thong tin trén Phiéu;
+ Phiéu biéu quyét khong c6 chir ky cta cé dong hodc ngudi dai dién theo ty quyén
cua co dong;
+ Cb dong khong danh diu vao bit ky 6 nao hodc danh du tir 2 6 tré 1én dbi voi
cung mdt ndi dung biéu quyét hodc phiéu tay x6a dan t6i khong rd ndi dung lua chon
thi duoc coi 1a khong hop 1& d6i voi noi dung biéu quyét do.
+ Phiéu bidu quyét nop cho Ban Tb chirc Pai hoi sau khi viée bo phiéu két thic va
Hom phiéu da dugce niém phong.

4. Ty 1é biéu quyét va diéu kién dé thong qua cac quyét dinh ctia Dai hoi dong cd dong tai

cudc hop dugc thuc hién theo quy dinh tai Piéu 1é Cong ty va phap luat co lién quan.

Diéu 12: Phit biéu y kién tai Pai hoi

1. Cé dong/dai dién cd dong tham du Pai hoi mudn phat bidu ¥ kién thio luan phai duge

su ddng ¥ ctia Chu toa.

Cb dong/dai dién cb déng phat bidu ngén gon, tép trung vao ding nhing ndi dung trong
tam can trao d6i, phit hop véi noi dung chuong trinh Pai hoi di thong qua. Thoi gian
phat biéu cua mdi ¢b dong tbi da la 3 phit.

Chu toa sap xép cho ¢ dong phat biéu theo thir ty ding ky, ddng thoi giai dap cac thic
mac ctia c6 dong.
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Didu 13: Bién ban va Nghi quyét Pai hoi
1. Nbi dung cudc hop Pai hoi dong c6 dong duge Thu ky/ Ban Thu ky Dai hoi ghi chép
day du vao Bién ban cudc hop va thdng qua trude khi bé mac Pai hoi.

2. Bién ban cudc hop 1a co s& dé soan thao Nghi quyét ctia Pai hoi dong ¢b dong.



3. Bién ban hop PHDCD va cac Nghi quyét PHPCP duge thong qua va cdc tai lidu co
lién quan dugc luu gifr tai tru s& chinh ctia Cong ty.

4. Chu toa va Thu ky/ Ban Thu ky Dai hdi hodc ngudi khéac ky tén trong bién ban hop phai
lién dai chiu trach nhiém v& tinh trung thue, chinh xac cia ndi dung bién ban.

5. Trudng hop Chu toa, Thu ky/ Ban Thu ky Pai hdi tir chdi ky bién ban hop thi bién ban
ndy c6 hiéu lyc néu duge tat ca thanh vién khac ctia Hoi ddng quén tri tham du hop ky
va ¢6 ddy du nodi dung theo quy dinh tai khoan nay. Bién ban hop ghi rd viéc Chu toa,
Thu ky/ Ban Thu ky Dai hi tir chéi ky bién ban hop.

Pidu 14: Hiéu lyc thi hanh
Quy ché lam viée va bidu quyét nay dugc cong bd cong khai truée Dai hoi ddng cb
déng, c6 hiéu luc thi hanh ngay sau khi dwgc Pai hoi dong cb dong biéu quyét thong
qua va ap dung tai Dai hoi ddng cb dbng thudong nién nam 2025 cla Coéng ty Cb phén
Dugc pham CPC1 Ha Noi.
TM. PAI HOI PONG CO PONG
CHU TQA PAI HQI




